
Tila Postin maksumerkinnälle
Postita.fi tulostaa automaattisesti Postin 
maksumerkinnän lähettäjän ja vastaanotta-
jan tietojen väliin. Sivun yläreunasta mitattuna 
tämä alue on 3 cm:stä 4 cm:iin. Jätä aina tila 
maksumerkinnälle, ettei se peitä lähetys- 
tietoja.
 
Turva-alue 
Harmaa alue kuvassa on turva-alue. 
Älä sijoita tälle alueelle dokumentissa mitään 
muuta kuin lähettäjän ja vastaanottajan  
osoitetiedot omille, varatuille paikoilleen. Tällä 
varmistetaan, että kirje säilyy luottamukselli- 
sena. (C5-kuori on hieman A4-arkkia leveäm-
pi, jolloin kirje liikkuu kuoressa. Tämän vuoksi 
turva-alue on kirjekuoren ikkunaa isompi.)

Logon ja osoitteen
sijoittelu dokumenttiisi

Asettele vastaanottaja- ja lähettäjätiedot 
tämän mallin mittojen mukaan, että ne 
näkyvät kuoressa oikein ja postituksenne
hoituu sujuvasti. 
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4 cm
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HUOM! Välin tulee olla tyhjä,
tähän tulostetaan Postin maksumerkintä.

Vastaanottajan 
osoitetiedot

Lähettäjän tiedot

2 cm 8,5 cm

8,5 cm

11 cm

Minne osoitetiedot?
Lähettäjän ja vastaanottajan tiedot asemoidaan 
ylävasemmalla olevan taulukon mukaisesti. 
Jokainen mitta on paperin reunasta.

1 cm


